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مقدمه
هدف‌ از‌ تهية اين دستورالعمل دستيابي‌ به‌ الگويي‌ واحد، جامع‌ و مانع‌ و نیز استاندارد برای تدوين‌ و نگارش پايان‌نامه‌هاي کارشناسي​ارشد و رساله‏های دکتري دانشگاه شهيد بهشتي است. 
معاونت پژوهشی و فناوری دانشگاه شهید بهشتی
الف) بخش​هاي پايان​نامه/رساله و ترتيب آن‏ها
 پايان​نامه​ها/رساله‏هاي دانشگاه شهيد بهشتي، بايد شامل بخش​هاي زير باشند و به ترتيب زير تهيه و تنظيم شوند.
· صفحۀ بسم‌الله
· صفحۀ عنوان (پيوست 1)
· صفحه واگذاری حقوق معنوی به دانشگاه شهید بهشتی (پيوست 2)
· صفحۀ تصويب​نامۀ پایان‏نامه/رساله که به امضای استادان راهنما، مشاور(ان)، داور(ان) و نیز ناظر تحصیلات تکمیلی رسیده است (فرم پيوست 3 يا 4 با امضاي اصل هیئت ‌داوران موردقبول است)
· صفحۀ تقديم اثر (اختياري)
· صفحۀ سپاسگزاری (اختياري)
· صفحۀ تعهد به قانون حفظ طبع (پیوست 5) 
· چکيدۀ فارسي در حداقل 300 و حداکثر ۸۰۰ واژه، شامل هدف پژوهش، روش و محدودیت پژوهش، یافته‏ها و نتیجه‏گیری به همراه 4 تا 7 واژۀ كليدي در انتهای آن است. دقت شود در چکیده باید از ذکر فرمول، شکل، جدول و منابع خودداری شود. درواقع چکیده معرفی کنندۀ پایان​نامه/رساله است و لازم است گزیده‏ای از همۀ بخش‏های اصلی را ارائه دهد. چکیده باید عاری از کلی‏گویی و ابهام باشد و به ‌طور کاملاً شفاف نحوۀ انجام پژوهش و یافته‏های پایان‏نامه/رساله را در اختیار خواننده قرار دهد. ترجیحاً چکیده بیش از یک صفحه نباشد و درصورتی‌که روش نويني براي نخستین بار ارائه مي​شود، با جزئيات بيشتري تشریح شود.
· فهرست مطالب: شامل عنوان اصلي و فرعي فصل​ها، مراجع و عنوان پيوست​ها
· فهرست جدول​ها (در صورت نیاز)
· فهرست شکل​ها  (در صورت نیاز)
· فهرست نشانه​ها و کوته‏نوشت‏ها (در صورت نیاز)
· متن اصلي پایان‏نامه/رساله که معمولاً شامل پنج فصل است: ۱- مقدمه، ۲- پیشینۀ پژوهش، ۳- مبانی نظری (و روش پژوهش در صورت نیاز به توضیحات مبسوط متناسب با رشته)، ۴- تحلیل داده‏ها و ۵- جمع‏بندی است. (بدیهی است که این نحوۀ فصل​بندی پایان‌نامه/​رساله برای​رشته​هایی تدوین‌شده است که با این شیوه سازگاری دارند. برای سایر رشته​ها مطابق با ماهیت رشته و گروه آموزشی و پژوهشی ، واحد می​تواند ساختاری تدوین و برای اجرا ابلاغ نماید). 
مندرجات هر فصل باید حاوی مطالب زیر باشد:
فصل اول: مقدمه
محتویات این فصل باید شمایی کلی از پژوهش را ارائه دهد و نقشۀ راه و شیوة انجام پژوهش را به ‌صورت شفاف مشخص نماید. به ‌این‌ ترتیب این فصل شامل طرح مسئله، پرسش‏ها و در صورت لزوم فرضیه​های پژوهش، هدف پژوهش، اهمیت و جنبة نوآورانۀ پژوهش، محدودیت‏های پژوهش و روش‏شناسی آن از قبیل نوع پژوهش، منبع گرد‏آوری داده‏ها، جامعۀ آماری و معرفی نرم‏افزارها در صورت لزوم است و طبق صلاحدید می‏توان برخی مفاهیم کلیدی را در فصل اول با ارجاع به منابع دقیق به ‌صورت صریح و علمی تعریف کرد. در این فصل بايد سعي شود موضوع پژوهش با زباني روشن، ساده و جهت یافته به خواننده معرفي شود. مقدمه بايد خواننده جذاب باشد و اهميت موضوع تحقيق را آشكار سازد. فصل اول مناسب​ترين قسمت براي معرفی نشانه​های اختصاری و بعضي توضيحات كلي است، توضيحاتي كه شايد نتوان در مباحث ديگر به آن‌ها پرداخت.
فصل دوم: پیشینة پژوهش
در این فصل مطالعات مرتبط با حوزة پژوهش به​ترتیب در قالب مطالعات خارجی و داخلی ارائه می‏شوند. هدف این فصل گرد‏آوری آرا و نظرات صاحب‌نظران و نیز مشخص ساختن اشتراکات و افتراقات دیدگاه‏های مختلف در راستای موضوع پژوهش است. بنابراین لازم است پژوهشگر با دسته‏بندی دقیق این مطالعات، وجوه افتراق و اشتراک آن‏ها را مشخص نماید؛ به‌ نحوی‌ که کلیاتی از سابقة مطالعات مرتبط با پژوهش به‌ صورت سازمان‏دهی شده در اختیار خوانندگان قرار گیرد و در صورت امکان پس از گرد‏آوری منسجم پیشینۀ مرتبط با پژوهش، به ‌نقد مطالعات پیشین اشاره کند و کاستی‏های آنها را بیان کند تا جنبۀ نوآورانه و نیز ضرورت پژوهش مربوط مشخص شود. 
فصل سوم: مبانی نظری
این فصل شامل اطلاعاتی است که بر پایة آن تحلیل داده‏ها صورت می‏گیرد. دقت شود معرفی کامل هر نظریه به‌ صورت مبسوط در پایان‏نامه/رساله مقدور نیست، بلکه باید صرفاً به بخشی از چارچوب نظری و مبانی علمی اشاره شود که با موضوع پژوهش ارتباط مستقیم دارد و به ‌عنوان ابزار تحلیل در فصل بعدی مورد استفاده قرار می‏گیرد.
فصل چهارم: تحلیل داده‏ها
این فصل به بررسی داده‏ها و تحلیل آن‏ها اختصاص دارد و متناسب با رشته و موضوع پژوهش ممکن است دربردارندة اطلاعات آماری نیز باشد. درواقع این فصل قلب پایان‏نامه/رساله است و بخش عمده‏ای از ارزیابی پایان‏نامه/رساله بر اساس مطالب این فصل انجام می‏شود. اطلاعات این فصل باید با نظم منطقی و انسجام متن و طبق چارچوب نظری مطرح‌ شده در فصل سوم، به طرز قانع‏کننده‏ای خواننده را به نتایج مورد نظر پژوهشگر رهنمون کند. این فصل تماماً شامل یافته‏ها و ماحصل مطالعات شخص پژوهشگر است. ترتیب و نحوۀ سازمان‏دهی مطالب، سبک نگارش روان، صراحت و سادگی بیان مطلب به نحوی‌ که خواننده را گام‌به‌گام به دریافت نتیجۀ موردنظر هدایت کند، در غنای فصل چهارم و مقبولیت پایان‏نامه/رساله نقش به​سزایی دارد.
فصل پنجم: جمع‏بندی
همان‏گونه که از نام آن پیداست این فصل نتایج و یافته‏های پژوهش را به‌ صورت اجمالی و جمع‏بندی شده ارائه می‏دهد و ممکن است پیشنهادهایی برای پژوهش‏های مرتبط آتی باشد.
نکته ۱: لازم به ذکر است که تمامی فصول پنج‏گانۀ فوق با بخش مقدمه آغاز و با بخش خلاصه خاتمه می‏یابند. مقدمۀ هر فصل زمینة ورود به بحث همان فصل را مهیا می‏کند و خلاصة پایان هر فصل نیز در یک پاراگراف، خلاصه‏ای از مطالب مندرج از این فصل و تجمیع آن‏ها را ارائه می‏دهد.
· فهرست مراجع
· پيوست​ها (در صورت وجود)
· واژه​نامه 
·  نمایه (اختياري)
· چکيدۀ انگلیسی برای پایان​نامه/رساله مطابق با چکیدة فارسی
·  چکيدۀ مبسوط انگلیسی برای رسالۀ دکتری: این چکیده در حداقل ۳ صفحه به همراه 4 تا 7 واژۀ كليدي با نثر روان و مطابق با عرف دانشگاهی به زبان انگلیسی نگارش می‏شود. لازم است در چکیدۀ مبسوط انگلیسی همۀ اطلاعات مربوط به مقاله‌هاي مستخرج از رساله (پذیرفته یا منتشرشده یا ارسال‌شده برای چاپ) بیان شود. بدیهی است در چکیدۀ مبسوط هر یک از بخش‌های گفته ‌شده در چکیدۀ معمول رساله‏ها با تفصیل بیشتری درج خواهند شد.
· صفحۀ عنوان انگليسي (پيوست 6)
ب) شيوۀ نگارش
نگارش پايان​نامه/رساله بايد طبق شیوۀ مورد تأييد معاونت پژوهشی و فناوری دانشگاه شهید بهشتی و بر اساس قواعد و مشخصات تصریح‌ شده در اين راهنما باشد. زبان همۀ پايان‏نامه​ها و رساله​های دانشگاه فارسی است و زبان ديگری پذيرفته نمی​شود (مگر در مورد رشته‏های زبان​های خارجی). 
1. کاغذ و چاپ: باید همۀ متن پايان​نامه/رساله روي کاغذ سفيد مرغوب پرينت گرفته شود. ابعاد کاغذ 7/29×21 (کاغذ A4) است. تمامي متن پایان​نامه​/رساله روي کاغذ دورو چاپ مي​شود. اما پشت صفحه‏های بسم‌الله الرحمن الرحیم، تصويب‏نامه، تقديم اثر و سپاسگزاری بايد سفيد باشد. شروع چکيده و فهرست​ها از صفحۀ فرد است و متن اصلی از صفحۀ 1 (سمت چپ) شروع می​شود. 
2.  نرم‏افزار و نوع قلم: برای نگارش پایان‏نامه بهتر است از نرم‏افزار 2010 WORD یا لاتک استفاده شود. نوع قلم مورد استفاده  B Nazaninبا اندازۀ 12 در سراسر متن اصلي یکدست است. اندازۀ قلم​ در عنوان فصل‏ها 16 سیاه، در بخش‏​ها 13 سیاه و در زیر بخش‌ها 12 سیاه است. نوع قلم براي تیترها (عنوان فصل‏ها، بخش‏ها و زیر بخش‌ها) را مي​توان با قلم متن متفاوت انتخاب کرد و در این صورت باید قلم Titr B انتخاب شود. کلمات لاتین در متن با قلم  Times New Romanاندازۀ 11 نوشته می‏شود. ترجیحاً تعداد سطرهای یک صفحه از 28 سطر بیشتر نباشد. عنوان هر فصل در صفحه‏ای جداگانه در وسط صفحه با قلم   B Nazanin یا Titr B با اندازۀ 18 درج شود. 
3.  فاصله​گذاري و حاشيه​بندي: فاصلة سطرها در سراسر پايان​نامه/رساله برابر 1 سانتي​متر است، بدون فاصلۀ سطرها در چکيده که 5/1 سانتي​متر است. در تمامی صفحات، حاشيه‏های بالا و پایین 3 سانتي​متر و حاشيه‏های چپ و راست 5/2 سانتي​متر است. اين حاشيه​بندي بايد در سراسر پايان​نامه/رساله رعايت شود. درصورتی‌که اندازة شکل​ها يا جدول​ها بزرگ​تر از فضاي داخل حاشيه​ها باشد، با کوچک کردن آن‌ها يا با استفاده از کاغذ A3 (به‌صورت تاخورده) اندازه​های حاشيه رعايت ​شود. اولین خط پاراگراف‏ها (بدون اولین خط بعد از عنوان)، به‌ صورت هماهنگ 5 میلی‌متر تورفتگی داشته باشد. دقت کنید که اولین خط زیر هر عنوان یا زیر عنوان نباید دارای تورفتگی باشد و تورفتگی برای سایر پاراگراف‏ها اعمال می‏شود. فاصلۀ قبل و بعد از پاراگراف‏ها صفر باشد. پس از پایان هر بخش و برای درج عنوان یا زیرعنوان جدید یک سطر فاصله درج شود و پس‌ازآن تیتر جدید ارائه شود.
4. آیین نگارش: روان و سلیس بودن متن، نداشتن غلط‏های تایپی/املایی و دستور زبانی، رعایت قواعد نگارش و علائم سجاوندی، استفاده از گونۀ نوشتاری و رسمی زبان فارسی و پرهیز از کاربرد گونۀ غیررسمی و نیز رعایت فاصله و نیم‏فاصله از نکات مهمی است که باید در سراسر پایان‏نامه/رساله رعایت شود. پیچیده​گویی و نگارش متن تحت تأثیر ترجمه و منطبق با ساختار زبان‌های خارجی که سبک نگارش پایان‏نامه/رساله را از ساختار زبان فارسی دور می‏کند، پذیرفته نیست. متن پایان‏نامه/رساله با جمله​های کوتاه و رسا تدوین شود، زیرا پردازش جملات ساده و کوتاه آسان‏تر است. کاربرد واژه​ها و اعداد با خط انگليسی/لاتین در متن فارسی پایان‏نامه/رساله نادرست است. باید نام فصل‌ها يا بخش‌ها كوتاه باشد و نبايد به زبان انگليسی یا به‌ صورت فرمول باشد. هم‏چنین میان جمله​ها و مطالب پاراگراف‌ها باید انسجام و ارتباط منطقی برقرار باشد. به دانشجویان گرامی توصیه می‌شود که از فرهنگ املایی سمت به نشانی http://www.samt.ac.ir/uploads/farhangsamt.pdf استفاده کنند. در ضمن  برای اطلاع بیشتر از رسم​الخط فارسی مورد تأیید فرهنگستان زبان و ادب فارسی می​توان آن​را به‌صورت رایگان از وبگاه فرهنگستان و زبان ادب فارسی به نشانی: http://www.persianacademy.ir/fa/das.aspx  دریافت نمود. هم‏چنین می​توان از کتاب‌های ‌‌راهنمای ویرایش و رسم‏الخط انتشارات دانشگاه شهید بهشتی‌ و ‌غلط ننویسیم، تألیف ابوالحسن نجفی، انتشارات مرکز نشر دانشگاهی استفاده کرد. در زیر به برخی از اشتباه​های املایی و دستوری رایج در پایان‏نامه​ها/رساله‏ها که لازم است دانشجویان گرامی از آن‌ها بپرهیزند اشاره ‌شده است: 
· از فعل «می‌باشد» و «می‌گردد» به‌جای «است» و «می‌شود» استفاده نشود؛
· پیشوند فعلی«مى» همواره از ریشۀ فعلی پس از خود جدا نوشته‌ مى‌شود و بايد بين آن و کلمۀ بعد يک نيم‌فاصله باشد نه یک ‌فاصلۀ تمام (به ‌طور مثال «می ‌شود» نادرست و «می‌شود» صحیح است)؛
· کلمه‌های مرکب که از چند جزء تشکیل‌شده‌اند در بیشتر موارد باید جدا و با نیم‌فاصله نوشته شوند (مانند «بطوریکه» که لازم است به‌صورت «به ‌طوری ‌که» نوشته شود)؛ 
· در نگارش جملۀ معترضه در داخل جمله‌ای ديگر، نشانه​ی مفعول بی​واسطه «را» در کمترین فاصلۀ ممکن با مفعول و حتماً قبل ازجملۀ معترضه قرار گیرد؛ به ‌طور مثال ننويسيد «او كتاب‌های جديدی كه خريده بود را به كتابخانه تحويل داد» بلكه بنويسيد «او كتاب‌های جديدی را كه خريده بود، به كتابخانه تحويل داد»؛
· متن پایان​نامه/ رساله باید یکدست باشد. به عنوان مثال در همه جای پایان​نامه/ رساله یا باید از کوتاه شدۀ ی یعنی «ء» و یا از «ی» استفاده شود؛
· برای نگارش کلمات دوجزئی حتماً از نیم‏فاصله استفاده شود؛ به‌ طور مثال ننویسید «هیچ کدام » بلکه بنویسید «هیچ​کدام».
5. علائم سجاوندی: استفاده از نشانه​های سجاوندی مانند ويرگول، نقطه و ... به حد مورد نیاز و برای برطرف کردن ابهام‌ است، بنابراین از افراط در به ‌كارگيری اين نشانه‌ها خودداری شود. پایان هر جمله با نقطه مشخص ‌شود و نمی‏توان بلافاصله پس از نقطه «و» قرارداد. دقت شود، میان علامت سجاوندی و واژۀ قبل از آن به ‌هیچ‌ عنوان فاصله وجود ندارد ولی میان علامت سجاوندی و واژۀ پس‌ازآن الزاماً یک‌فاصله وجود دارد؛ به‌ عنوان نمونه در انتهای جمله، بلافاصله پس از آخرین حرف جمله، نقطه قرار می‏گیرد و پس از درج یک ‌فاصله، اولین حرف جملۀ بعدی نوشته می‏شود. صرفاً در مورد علائم سجاوندی دوجزئی مانند کمانک و قلاب (کروشه) وضعیت متفاوت است؛ یعنی میان هلال اول کمانک/قلاب و اولین حرف نوشتاری هیچ فاصله‏ای وجود ندارد و به ‌این‌ ترتیب میان آخرین حرف و هلال دوم کمانک/قلاب نیز فاصله درج نمی‏شود، اما پس از بستن کمانک با درج یک‌فاصله، حرف بعدی نوشته می‏شود؛ مانند: رسالۀ دکتری (تز) باید ...
6. شماره​گذاري: شمارۀ صفحه​های آغازين یعنی از ابتدای پايان​نامه/رساله تا شروع متن اصلي، با حروف ابجد شماره‏گذاری مي​شوند و از آغاز متن اصلی تا انتهای پایان‏نامه/رساله، شماره‏گذاری به‌ صورت عددی است. دقت کنید اولين صفحۀ هر فصل، يعني صفحۀ عنوان، بدون شماره تايپ می‏شود، اما در شمارش تعداد صفحات محسوب می‏شود. شماره​گذاري صفحات شامل صفحه​هاي حاوی شکل، جدول، منابع و پيوست نيز مي​​شود. بخش​ها و زيربخش​ها با عدد شماره​گذاري مي​شوند، به​ طوري​ که از سمت راست به چپ، ابتدا شمارۀ فصل و پس ‌از آن به​ترتیب شمارة بخش و زیر​بخش ذکر می‏شود؛ مانند: 
3-2-4 که بیانگر زیر بخش 4 از بخش 2 در فصل 3 است.
ترجیح بر آن است که این شماره‏گذاری از سه قسمت تجاوز نکند، اما در صورت ضرورت صرفاً طبقه‏بندی تا 4 مرحله مجاز است؛ مانند:
3-2-4-1 که بیانگر مبحث 1 از زیر بخش 4 از بخش 2 در فصل 3 است. 
7. جدول​ها و شکل​ها: تمامي شکل​ها (تصوير، نمودار، منحني​​) و جدول​ها بايد باکیفیت مناسب تهيه شوند، به ‌گونه‌ای که همۀ نسخه​هاي چاپ‌شده از آن‏ها وضوح کافي و مناسب داشته باشند. همۀ تصویرها، نمودارها و منحنی‏ها در متن پایان‏نامه/رساله با عنوان شکل​ نام​گذاری می‏شوند. شکل‏ها و جدول​ها بايد به ترتيب آمدن در هر فصل شماره​گذاري شوند؛ مثلاً براي جدول​هاي فصل 2، به​ترتیب جدول 2.1 و 2.2 و…، براي جدول​هاي فصل 3، به​ترتیب جدول 3.1 و 3.2 و… ذکر شود. این شیوۀ شماره‏گذاری برای شکل‏ها نیز رعایت می‏شود. شماره و شرح جدول​ در بالاي آن و شماره و شرح شکل در زير آن قرار می​گیرد. شرح شکل و جدول باید موجز و روشن باشد. چنانچه جدول يا شکلي از منبعی اخذ شده باشد، ذکر منبع ضروری است و در شرح جدول يا شکل به آن اشاره می‏شود. همچنين لازم است به همۀ شکل​ها و جدول​ها در متن ارجاع داده‌شده باشد.
8. زيرنويس: هر آنچه در پای صفحه قرار ​گیرد و با متن رابطه داشته باشد زیرنویس محسوب می​شود. به عبارتی، اگر جمله، عبارت يا واژه نياز به توضيح خاصي داشته باشد، توضيح به‌ صورت زيرنويس در همان صفحه ارائه می​شود. شمارۀ زیرنویس را در متن "عدد تک" می​گویند که با قلم‌ریز در بالا و سمت چپ آن تایپ می​شود و در زيرنويس، توضيح مربوط به آن شماره ارائه مي​شود. اندازۀ قلم زيرنويس دو درجه از قلم متن اصلي ریزتر است، یعنی با قلم B Nazanin اندازۀ 10 تایپ می‏شود. معمولاً املای انگلیسی اسامی خاص و یا معادل اصطلاحات تخصصی نیز در زیرنویس ارائه می‏شود. شماره‏گذاری زیرنویس‏های متن نباید، پیوسته باشد، بلکه باید در هر صفحه از شمارۀ 1 آغاز شود. هم‏چنین زیرنویس‏ها به‌ صورت دوستونی تنظیم شوند. 
9. ذکر واژه​های خارجی در متن فارسي: همۀ نام​هاي خارجی در متن به خط فارسي و در زیرنويس (يا در نام​نامه) به‌ صورت انگلیسی با قلم Times New Roman اندازۀ 10 نوشته مي​شوند. برای دسترسی به تلفظ صحیح نام نویسندگان و دانشمندان خارجی، می‏توان به وبگاه‏ها و فرهنگ لغت‏های زیر مراجعه کرد:
· www.wiktionary.org
· www.pronouncenames.com
· Merriam-Webster’s Biographical Dictionary
· فرهنگ تلفظ نام‏های خاص، نوشتۀ فریبرز مجیدی از انتشارات فرهنگ معاصر
10. اصول ریاضی​نویسی
· روابط ریاضی و فرمول​ها: فرمول‏ها در هر فصل به‌ طور جداگانه و به ترتیبی که در متن آمده، با عدد درون کمانک (پرانتز) شماره‏گذاری می‏شوند؛ به این صورت که از راست به چپ به​ترتیب ابتدا شمارۀ فصل مربوط و سپس شمارۀ رابطه یا فرمول ذکر می‏شود؛ مانند:
(3-5) که بیانگر فرمول پنجم در فصل سوم است.
· عبارت​های ریاضی داخل متن و در جملۀ (فارسی) را از راست به چپ بنویسید و با ویرگول از هم جدا کنید. مثلاً بنویسید[image: image2.png]
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 البته اگر آن​ را به صورت سطر مستقل می​نویسید باید از چپ به راست بنویسید و با کاما از هم جدا کنید، مانند: ,[image: image5.png]
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· نباید قسمتی از یک فرمول کوتاه در انتهای خط شکسته شده باشد و در سطر دیگری باشد. در ضمن فرمول​ها یا جمله​ها نباید از خط بیرون بزنند.
· سعی شود بلافاصله بعد از نقطه یا کاما، فرمول یا نماد ریاضی نوشته نشود.
· عددهای یک​رقمی داخل متن لازم است با حروف نوشته شوند.
· پس از علامت​های " = ,<  ,> " فعل قرار ندهید. فعل در خود این رابطه مستتر است. یعنی ننویسید a=b است و بنویسید a=b. 
11. نحوة ارجاع در متن و مراجع: برای مستند کردن مطلب​، رعایت امانت و آگاهی خواننده لازم است در متن به همۀ منابعي که از آن‌ها استفاده‌ شده است، اشاره شود. همه جا وقتی مطلبی از خود شما نیست و از دیگران نقل​قول کرده​​اید، ارجاع دهید. انجام ندادن آن در حد تصرف در حق دیگران، بدون اقرار به مالکیت آنهاست، چنانچه در داخل متن از يک منبع مطلبي نقل شود، بلافاصله پس از پایان جمله، به مرجع آن درون کمانک (پرانتز) به یکی از سه روش زير اشاره ‏شود: 
· به​ترتیب نام خانوادگی نویسنده، سال اثر و شمارۀ صفحه قید می​شود. در این روش میان نام​​خانوادگی نویسنده و سال اثر علامت ویرگول و در صورت ذکر شمارۀ صفحه بین سال اثر و شمارۀ صفحه نیز علامت دونقطه قرار می‏گیرد؛ مانند: (تيلور، 2005: 110). اگر برای ارجاع به یک مطلب از بیش از یک منبع استفاده می‏شود، مرز میان منابع مختلف درون کمانک با نقطه​‏ویرگول مشخص می‏شود؛ مانند: (تیلور، 2005: 110؛ تامپسون، 2007: 14). اگر این سبک ارجاع دهی مورد استفاده قرار گیرد، در فهرست مراجع، مراجع به ترتيب حروف الفباي نام​خانوادگی نويسندۀ اول هر اثر، فهرست می​شود.
· مراجع به ترتیبی که در متن ذکرشده‌اند، شماره‏گذاری می‏شوند و در صورت لزوم شمارۀ صفحه نیز بعد از دونقطه قرار می‏گیرد؛ مانند (11: 128). اگر این سبک ارجاع دهی مورد استفاده قرار گیرد، برای تهیۀ فهرست​مراجع و منابع به ترتیب شماره‏هایی که در متن آمده‏اند، تنظیم می‏شوند. 
· مراجع به ترتیب حروف الفبای نویسندگان در فهرست​مراجع ذکر می​شوند و در متن بر حسب شماره​های فهرست​ مراجع به آن​ها ارجاع داده می​شود.
· لازم است تنظیم فهرست مراجع طبق نظر گروه علمی مربوط برای همۀ آثار اعم از مقاله، کتاب، رساله‏های دکتری، مجموعه مقاله​های همایش‏ها و کنفرانس‏ها، به‌ صورت یکدست مطابق با يکي از شيوه‏هاي معروف و شناخته‌شده از قبیل APA Style, Harvard Style, Vancouver Style باشد.
· تدوین "کتابنامه" به عنوان مجموعۀ کاملی از کتاب​ها و مقاله​هایی که به موضوع پایان​نامه/ رساله مربوط می​شوند ضروری نیست. اگر در فهرست مراجع به منبعی ارجاع می​دهید باید آن منبع را شاهد و در اختیار داشته باشید. در حالت خیلی استثنایی( به عنوان مثال زمانی که مرجع قدیمی است و دسترسی به آن وجود ندارد) باید جملۀ ارجاع شده در [[image: image8.png]


] را در فهرست مراجع و آخر آن منبع اضافه کنید. 
· فقط فهرست مقاله​ها و کتاب​هایی را در پایان​نامه/ رساله به عنوان مراجع بیاورید که از آنها استفاده کرده​اید و در متن به آنها ارجاع داده​اید.
12. مشخصات تعداد صفحه​ها و جلد پايان‏نامه/رساله:
· تعداد صفحه​های پایان​نامه باید حداکثر 75 برگ (150 صفحه) و رساله حداکثر 100 برگ (200 صفحه) باشد.
· جنس جلد از مقوا باضخامت 2 تا 3 ميلي​متر  باروکش چرم مصنوعي (گالينگور) باشد.
· قطع جلد 0.5 سانتي​متر بزرگ​تر از قطع کاغذ باشد.
· نوشته​هاي رو و پشت جلد به‌صورت زرکوب چاپ ​شود.
· در قسمت عطف جلد، نشان (آرم) دانشگاه، نام پايان​نامه/رساله، نام نويسنده و سال آن زرکوب مي‏شود.
· رنگ جلد پایان‏نامه‏های کارشناسی ارشد، زرشکی و رساله‏های دکتری سرمه‏ای است.
13. مشخصات عنوان پایان‏نامه/رساله:
· عنوان پايان​نامه​/رساله بايد ضمن رسا بودن مختصر باشد. 
· پايان​نامه/رساله بيش از يك عنوان نمي​تواند داشته باشد.
· عنوان تصویب‌شده با عنوان درج‌شده در پايان​نامه/رساله بايد عيناً يكي باشد و در صورتی‌که در حین انجام پژوهش بنا به صلاحدید استاد(ان) راهنما و مشاور، عنوان مصوب برای پایان‏نامه/رساله مناسب و گویا نبود، لازم است طبق درخواست کتبی به معاونت پژوهشی و آموزش دانشکده، نسبت به تغییر عنوان موجود و تصویب عنوان جدید اقدام شود، در غیر این صورت امکان تغییر عنوان وجود نخواهد داشت.
رعایت تمامی موارد فوق از شرایط ضروری احراز کفایت دستاوردهای پایان​نامه/رساله و صدور مجوز دفاع است.
ج) مشخصات نسخة الکترونيکي پايان​نامه/رساله:
دانشجو موظف است علاوه بر تهیۀ نسخة چاپي پايان​نامه​/رساله برای​ استاد(ان) راهنما و مشاور(ان) و نیز گروه مربوط و کتابخانۀ دانشکدۀ مربوط در صورت تقاضا، يک نسخة الکترونيکي (CD) شامل متن کامل پايان​نامه/رساله، عيناً منطبق با نسخة چاپي نهايي که هیئت ‌داوران آن را تأييد کرده​اند، در قالب يک فايل کامل در فرمت PDF  و word یا لاتک به دانشگاه تحويل دهد. همچنین لازم است فایل​ها به صورت زیر نام​گذاری شوند:
NameLastnameYear.FileExtension
د) پيوست​ها
پيوست 1: صفحة عنوان فارسي و روي جلد
پيوست 2: صفحة واگذاری حقوق معنوي اثر به دانشگاه 
پيوست 3 : صفحۀ تصویب‏نامۀ پایان​نامه کارشناسی ارشد
پیوست 4: صفحۀ تصویب‏نامۀ رسالۀ دکتری 
پیوست 5: تعهد قانون حفظ طبع
پيوست 6 :  صفحة عنوان انگليسي
پيوست 1: صفحة عنوان فارسي و روي جلد
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دانشگاه شهيد بهشتي        
نام واحد (دانشکده یا پژوهشکده)
نام گروه
پایان‌نامۀ کارشناسي​ارشد/رسالۀ دکتري  (B Nazanin Bold 18)
عنوان (B Nazanin Bold 15)
(عنوان پايان​نامه/رساله در اينجا نوشته شود) Titr Bold 15
پژوهشگر(B Nazanin Bold 15)
(نام کامل نويسنده در اينجا نوشته شود)  (B Nazanin Bold 13) 
استاد(ان) راهنما (B Nazanin Bold 15)
(نام کامل استاد(ان) راهنما در اينجا نوشته شود) (B Nazanin Bold 13)
استاد(ان) مشاور (B Nazanin Bold 15)
(نام کامل استاد(ان) مشاور در اينجا نوشته شود) (B Nazanin Bold 13)
ماه و سال (به ‌صورت ... ماه ...13) (B Nazanin Bold 13)
مثلاً بهمن‌ماه 1394
پيوست 2: صفحۀ واگذاری حقوق به دانشگاه
كلية حقوق مادی و معنوی مترتب بر دستاوردهای مطالعات، ابتکارات و نوآوری‏های منتج از این اثر متعلق به دانشگاه شهید بهشتی است و دانشجو موظف به رعایت آیین‏نامه و منشور اخلاق در پژوهش برای ارائه یا چاپ مطالب مستخرج از این اثر است. نقل مطالب با ذكر مأخذ آزاد است.
پيوست 3: صفحۀ تصويب‏نامۀ پایان‏نامۀ کارشناسی​ارشد
صورتجلسة دفاع از پایان‌نامۀ دانشجويان دورة كارشناسي​ارشد
بازگشت به مجوز شمارة ................................. مورخ ................................. جلسۀ هیئت‌داوران، ارزيابي پايان‏نامة خانم/ آقاي ........................................... به شماره شناسنامۀ ................................. صادره از ....................................                دانشجوي دورة كارشناسي​ارشد رشتۀ ........................
با عنوان :
به راهنمايي :
 طبق دعوت قبلي در تاريخ                     تشكيل شد و بر اساس رأي هیئت داوري پايان‏نامة مزبور با نمرة              و درجة          تصويب شد.
غیرقابل قبول (13,99-0) 2. قابل قبول (15,99-14) 3. خوب (17,99-16) 4. بسیارخوب (18,99-18) 5. عالی (20-19)
	
	سمت در پایان‏نامه
	نام و نام​خانوادگی
	مرتبة علمي
	نام دانشگاه
	امضاء

	1.
	استاد راهنما:
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	2.
	استاد مشاور:
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	3.
	داور 1:
	
	
	
	

	4.
	داور 2:
	
	
	
	

	5.
	نمایندۀ تحصیلات تکمیلی:
	
	
	
	

	6.
	مدیر گروه:
	
	
	
	


  تذکر: این صورتجلسه صرفاً مبین نتیجۀ جلسۀ دفاع بوده و فاقد ارزش گواهی فراغت از تحصیل است. بنابراین ارائه و یا پذیرش آن به عنوان گواهی فراغت از تحصیل هیچگونه وجاهت قانونی ندارد.                                                                             
پيوست 4: صفحۀ تصويب​نامۀ رسالۀ دکتری
صورتجلسة دفاع از رسالة دانشجويان دورة دكتري 
بازگشت به مجوز شمارة ................................. مورخ ................................... جلسۀ هیئت‌داوران، ارزيابي رسالة خانم/ آقاي ........................................... به شمارۀ شناسنامۀ ................................. صادره از ....................................                دانشجوي دورة دکتری رشتۀ ........................
با عنوان :
به راهنمايي :
طبق دعوت قبلي در تاريخ                     تشكيل شد و بر اساس رأي هیئت داوري رسالة مزبور با نمرة                    و درجة                   تصويب شد.
1. غیرقابل قبول (15,99-0) 2. خوب- قابل قبول (16,99-16) 3. خوب (17,99-17) 4. بسیارخوب (18,99-18) 5. عالی (19,99-19)  6. عالی- ممتاز(20-20)
	
	سمت در پایان‏نامه
	نام و نام​خانوادگی
	مرتبة علمي
	نام دانشگاه
	امضاء

	1.
	استاد راهنما:
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	2.
	استاد مشاور:
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	3.
	داور 1:
	
	
	
	

	4.
	داور 2:
	
	
	
	

	5.
	داور 3: 
	
	
	
	

	6.
	داور 4:
	
	
	
	

	7.
	نمایندۀ تحصیلات تکمیلی:
	
	
	
	

	8.
	مدیر گروه:
	
	
	
	


تذکر: این صورتجلسه صرفاً مبین نتیجۀ جلسۀ دفاع بوده و فاقد ارزش گواهی فراغت از تحصیل است. بنابراین ارائه و یا پذیرش آن به عنوان گواهی فراغت از تحصیل هیچگونه وجاهت قانونی ندارد.                                                                             
پیوست5: تعهد قانون حفظ طبع
نام و نام خانوادگی:
عنوان پایان​نامه/رساله:
استاد/استادان راهنما:
این​جانب........ تهیه‌کنندۀ پایان​نامه کارشناسی​ارشد/رساله دکتری حاضر، خود را ملزم به حفظ امانتداری و قدردانی از زحمات سایر محققان و نویسندگان بنا بر قانون حفظ طبع می​دانم. بدین​وسیله اعلام می​نمایم که مسئولیت کلیۀ مطالب درج ‌شده با این‌جانب است. در صورت استفاده از شکل​ها، جدول​ها و مطالب سایر منابع، بلافاصله مرجع آن ذکرشده و سایر مطالب از کار تحقیقاتی این‌جانب استخراج شده است و امانت‌داری را به‌ صورت کامل رعایت نموده​ام. درصورتی‌که خلاف این مطلب ثابت شود، مسئولیت کلیۀ عواقب قانونی با شخص این‌جانب است.
نام و نام خانوادگی دانشجو:
امضاء و تاریخ:
پيوست 6:  صفحۀ عنوان انگليسي
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